UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: L06Y /SGDPT-TTr :
V/v: Huéng dan thanh tra thi tuyén Ha Noi, ngay 50 thang 5 nam 2018
sinh vao 16p 10 THPT nam hoc
2018-2019

Kinh giri: - Cac dng (ba) Trudng ban, Trudng diém thi;
- Cac 6ng (ba) can b, gido vién lam nhiém vu thanh tra thi.

Cin cr Thong tu s6 23/2016/TT-BGDDT ngay 13/10/2016 ctua BJ trudong
B Gido duc va Pao tao (GDPT) vé té chirc va hoat dong thanh tra cac ky (Thdng
tu 56 23/2016/TT-BGDDT);

Cin ctr Thong tu s6 11/2014/TT-BGDDT ngay 18/4/2014 cua Bo trudng
B GD&DT ban hanh Quy ché tuyén sinh trung hoc co s& va tuyén sinh trung
hoc phé théng va dugc sira d6i, bo sung tai Thong tu sé 05/2018/TT-BGDDT
ngay 28/02/2018 cua B¢ truomg B GDDT;

Can cuir cong van s6 1351/SGDPT-QLT ngay 13/4/2018 cia S& GDDT
Ha Noi vé viéc Huéng dan tuyén sinh vao 1ép 10 THPT nam hoc 2018-2019; S&
GD&DT Ha Ni huéng dan thanh tra thi tuyén sinh vao 16p 10 THPT niam hoc
2018-2019 nhur sau:

I. MUC PICH -YEU CAU

1. Muc dich

- Hoat dong thanh tra, kiém tra thi nham kip thoi ndm bt théng tin vé ky
thi, giip co quan quan ly, t6 chirc, ca nhan tham gia ky thi thuc hién dung Quy
ché thi va cac van ban c6 lién quan dén ky thi, gép phan dam bao cho ky thi dién
ra an toan, nghiém tac, ding quy ché;

- Xur ly céc tinh hudng bat thuong, chii dong phong ngira tidu cuc; phat
hién, xir Iy hodc kién nghi xir ly sai pham (néu cé);

- Kién nghi co quan cé thim quyén hoan thién Quy ché thi, huéng dan to
chire ky thi va co che, chinh sach lién quan dén ky thi.

2. Yéu cau

- Hoat dong thanh tra phai tuan theo quy dinh cua phap luat; khong lam
thay nhiém vu cta Diém thi, khong lam can tré hoat dong binh thuong cta don
vi, td chitc va ca nhan tham gia ky thi; kip thoi xtr Iy c4 nhan vi pham Quy che
thi theo quy dinh.

- Can bo, cong chire, vién chire tham gia thanh tra, kiém tra thi phai dam
bao dam bao céc yéu cau:

+ La cong chire thanh tra, cong tac vién thanh tra hodc da dugc boi dudng
nghiép vu thanh tra.



+ C6 pham chat chinh tri, dao duc tot, ¢6 v thirc trach nhiém, liém khiét,
trung thuc, cong minh, khach quan, c6 tinh than trach nhiém cao déi véi cong
viéc dugc giao.

+ Nam ving Quy ché thi, nghiép vu thi, nghiép vu thanh tra, kiém tra va
cac van ban khac c6 lién quan;

- Nhitng ngudi c6 nguoi than (cha, me, vo, chong, anh, chi, em rudt; cha,

me, anh, chi, em rudt cua vo hoac chéng) du thi tai Diém thi trong nam t6 chirc
ky thi khong dugc tham gia cong tac thanh tra, kiém tra tai Diém thi do.

II. NOI DUNG THANH TRA, KIEM TRA THI
1. Cong tac chuén bi thi

Thuc hién quy dinh tai Diéu 6 Thong tu s6 23/2016/TT-BGDDT, trong d6
tap trung kiém tra:

1.1. Céng tac chuan bi trudce ky thi (trudce khi thanh 1ap cac Ban cia HDT):

- Viéc tuyén truyén, phd bién ngi dung quy dinh, Quy ché thi cta céc co
so gido duc;

- Viéc thuc hién ké hoach day hoc, 6n tap, danh gia xép loai hoc sinh, to
chirc dang ky du thi, chuan bi co s& vit chat, ho so thi sinh du thi;

- Chuén bj lyc luong tham gia ky thi; viéc ban hanh céc van ban t6 chirc
ky thi; viéc huy dong va to chirc tap huan cho céac ddi tuong tham gia cong tac
thi; viéc tiép nhan hd so va thuc hién cac quy dinh dbi véi thi sinh;

1.2. Cdng tac chuan bj cho ky thi (sau khi thanh 1ap HDT dén khi két thiic)

- Viéc chudn bi co sé vat chat, thiét bi, van phong phém, phuong tién
thong tin lién lac, phuong tién bao quan, bao mat dé thi, bai thi. B tri cdc phong
thi, phong 1am viéc, thiét bi phong chdy nd, cac phuong 4n phong ngira, bao vé,
dam bao vé sinh an toan thuc phém, dién, nudc...

- Viéc ngin cach khu vuc thi, phong thi véi khu vuc khéc, viéc niém
phong cac phong khong str dung trong khu vuec thi, v6 hiéu hoa céc phuong tién
théng tin lién lac khéng suir dung, tin hi¢u internet trong khu vuc thi;

- Viée niém yét danh séch thi sinh dy thi va ndi quy tai cac phong thi, viéc
sdp xép thi sinh trong cac phong thi theo quy dinh;

- Kiém tra tiéu chuan, diéu kién du thi ciia ngudi tham gia HDCT; viée bd
tri nhan vién phuc vu theo quy dinh; viéc quan triét quy ché thi va cac quy dinh
lién quan dén can bo, gido vién, nhan vién va thi sinh;

- Viéc dam bao diéu kién y té, cham séc sirc khoe cho thi sinh va can bo,
nhan vién, y té tham gia cong tac thi; cac giai phap dam bao an toan cho khu vuc
thi, phuong an xir ly su ¢6 bét thuong;

- Viéc thuc hién quy dinh vé ra dé thi, in sao, bao mat, giao, nhan, vén
chuyén, bao vé dé thi.



2. Cong tac coi thi

Thuc hién quy dinh tai Piéu 7 Thong tu s6 23/2016/TT-BGDPT, trong dé
tap trung vao mot so ndi dung sau:

- Viéc thuc hién trach nhiém cua Truong diém thi:

+ Viéc thuc hién quy dinh vé lich thi cac mén; cac quy dinh vé hiéu lénh
trong; phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién, can b phong thi;

+ Viéc thuc hién luu gilr cac phuong tién thu, phat thong tin ca nhan tai
cac phong hop va hudng dan viéc kiém tra thiét bi ghi am, ghi hinh va cac vat
dung thi sinh dugc phép mang vao phong thi; viéc danh s6 bao danh; bao céo
nhanh cua diém thi;

+ Cac bién phap dam bao an toan cho ky thi, trat tu trong va ngoai phong
thi, khu vuec thi, bién phap khac phuc su co;

+ Viéc thu bai, giao, nhdn, bao quan bai thi;

+ Viéc xir Iy vi pham quy ché dbi véi cac doi tugng tham gia ky thi;

+ Viéc kiém tra ctia Trudng diém thi doi véi diém thi;

+ Viéc thuc hién kién nghi cua thanh tra sau mdi budi thi; thuc hién chi
dao cua cap trén va xur ly tinh huong bat thuong xay ra cia Truong diém thi.

- Viéc thuc hién nhiém vu va quy ché thi cua can bd coi thi, thu ky,
nhimg ngudi ¢é lién quan:

+ Quy trinh thuc hién nhiém vu cua can bg coi thi Panh s6 béo danh, goi
tén va kiém tra nhan dang thi sinh vao phong thi, ky giay thi, ky glay nhap, quy
trinh m& dé thi, bai thi, kiém tra déi chiéu ma dé cua thi sinh (d6i véi thi trac
nghiém), niém phong va ban giao d¢ thi thira, thu bai thi va xu ly thi sinh vi
pham quy ché thi;

+ Viéc thuc hién nhiém vu cua thu ky diém thi, can bd giam sat va luc
luong co lién quan khac: Giao nhan, bao quan bai thi, dé thi, khu vuc bao quan
de thi, bai thi;

+ Viéc thuc hién quy dinh vé trach nhiém cua thi sinh trong khu vue thi,
trong phong thi, viéc mang va sir dung thiét bi quay, chup, ghi am vao phong
cua thi sinh;

3. Céong tac cham thi

Thuc hién quy dinh tai Diéu 8 Thong tu s6 23/2016/TT-BGDDT, trong dé
tap trung mot so ndi dung sau:

3.1. Thanh tra cong tac chuan bi cham thi

- Thanh ph?m Ban cham thi, sb luong can bg cham thi cua timg mon cham,
thu ky, lam phach, cham kiém tra, cham phic khao; tiéu chuan, diéu kién cua
nguoi tham gia HDChT;

- Viéc chuan bi co s& vat chat va cac diéu kién phuc vu cho cong tac cham
thi, khu vuc cham thi, so lugng phong cham cho timg moén cham, khu vuc lam
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phach, khu vuc bao quan bai thi; phuong an phan céng nhiém vu cho cac thanh
vién tham gia cham thi; bién phép dam bao an toan bai thi, khu vuc chim thi;

- Viéc t6 chirc tap hudn quy ché, hudng din chim thi va cc van ban lién
quan cho céc thanh vién Ban cham thi, Ban thu ky, Ban lam phéch va céc bd phan
lién quan;

- Viéc thuc hién quy trinh vé lam phéach, bao mat dau phach, quan ly bai thi
(phuong an giao, nhan. luu giir bai thi ctia thu ky cham, truéng moén cham, can bo
cham 1, can bd cham 2).

3.2. Thanh tra trong khi chdm thi

- Viéc thuc hién chtrc trach, nhiém vu cta Truong ban cham thi, thu ky

chdm thi, truéng mén chdm, can bd chdm thi, c4n bd chdm kiém tra va can bo co
lién quan:

+ Phéan coéng nhiém vu trong Ban cham thi, thu ky, viéc phbi hop thuc hién
nhiém vu gitra thu ky véi can bd chdm thi véi truéng mon cham;

+ Phéi hop giira cac lue luong phuc vu, bao vé trong qua trinh cham thi;

+ Phuong an xtr ly cac tinh huong bat thuong, viéc thao luan, thong nhit
huéng dan chém, dép an, bidu diém; s6 luong bai chAm chung ctia timg moén chém.

- Viéc thuc hién quy trinh giao, nhén bai thi; quy trinh chdm 2 vong doc
lap tai 2 phong rleng biét; viéc bd tri can bo tai cac phong chim thi; ghi thong tin
vao phleu cham, théng nhat diém bai thi, xtr 1y két qua cham thi, xir Iy két qua
cham kiém tra; xir 1y bai thi ¢6 dau hiéu bat thuong, bai thi chénh 1¢ch diém; v1ec
thuc hién quy trinh chdm bai thi tric nghiém (néu c6); viée thuc hién quy dinh vé
nhap diém va quan ly bai thi.

- Kiém tra céc biéu mau, bién ban, phjéu cham.
4. Thanh tra cong tic cham phic khao

Thuc hién quy dinh tai Khoan 4 Piéu 8 Théng tu sé 23/2016/TT-
BGDDT, trong d6 tap trung mot so6 ndi dung sau:

- Viéc nhéan don phuc khao;

- Vige thanh 1ap, bao mat danh sach lanh dao va thanh vién Ban chim phuc
khao theo quy dinh;

- Viéc rat bai, rit phach, danh lai phéach, viée td chitc chdm theo quy dinh.
1. TO CHUC HOAT PONG THANH TRA THI

1. T6 chirc thanh tra thi ciia S& Giso duc va Dao tao

a. T6 chirc thanh tra thi:

- D6i véi thanh tra cong téc coi thi:

+ Thanh 1ap Poan thanh tra gom ¢ cac nhém/t6 thanh tra cdm chét tai
cac Diém thi, gdbm c6 02 thanh vién m3i Diém thi.

+ Thanh 1ap mét hodc mét s6 doan thanh tra Iuu dong; mdi doan thanh tra
(hodc mdi nhém trong mot doan thanh tra) c6 tir 3 dén 5 thanh vién.



+ Cur can bo tryc thanh tra thi tir ngay 06/6/2018 dén ngay 10/6/2018 lam
nhiém vu theo ddi, nam bat théng tin vé hoat dong ciia cac nhém/té thanh tra coi
thi, tham muu xr ly nhiing tinh hudng bat thuong, tham gia doan thanh tra, kiém
tra dot xuat; bao céo, cung cap thong tin kip thoi theo quy dinh.

- Déi v6i thanh tra chim thi, chdm phiic khao: Thanh lap Poan thanh tra
cham thi, chim phiic khao & mdi Diém thi, dam bao Poan thanh tra c6 du sb
thanh vién dé phan céng nhiém vu thanh tra tai cac khu vuc: Lam phéch, giao
nhan bai thi, cham bai thi, cham kiém tra, chim phtic khao, nhap diém thi. S6
lugng can bd thanh tra can cir vao s luong can bo chdm thi va mén cham thi dé
diéu dong.

b. Quy trinh thanh tra thi:

- Thanh tra S& xay dung ké hoach thanh tra thi, tham muu cho Giam déc
bar; hanh Quyét dinh thanh lap cac Poan thanh tra cong tac chuan bi thi, coi thi,
cham thi, cham phuc khao.

- Té chirc tap huéan nghi€p vu thanh tra thi cho can bg, cong churc, vién
chirc dugc cir [lam nhiém vu thanh tra thi.

- Lap Bién ban ghi nhé va kién nghi (néu c6) ;

—QLép bién ban thanh tra (ctia Poan thanh tra, theo mdi ndi dung thanh tra
thi: chuan bi thi, coi thi, cham thi, phuc khao);

- Tong hop Bao céo két qua thanh tra ky thi véi Giam doc;

- Két luan thanh tra.

2. Ché do bao cao:

- Di vé6i cac Poan thanh tra luu dong:

+ Thuc hién nghiém tic ché do thong tin bao cao khi lam nhiém vu; trong
tinh huéng dac biét, Truong doan (Truong nhom) bao cao Giam doc bang
phuong tién nhanh nhat de xin y kién chi dao giai quyet;

+ Bdo c4o nhanh nhing truong hop vi pham quy ché thi (néu ¢é) sau mdi
budi thi; 3

+ Khi phat hién vi pham, thanh vién cac doan thanh tra Iap Bién ban ghi
nhd va kién nghi, déng thoi bao cao ngay cho Truong doan; Truong doan xir ly
hoac kién nghi xu ly, bao cao vé Ban chi dao thi cia S& GDPT Ha Néi va
Thanh tra S¢ bang phuong tién thong tin nhanh nhat;

- P61 voi cac to thanh tra cam chot tai cac Diém thi:

+ Bao cao nhanh nhimg truong hop vi pham quy ché thi (néu co) va cac
tinh hinh khac sau moi budi thi;

+ Ghi nhat ky thanh tra, bién ban, b4o cao két qua thanh tra thi;

+ Sau khi két thiic budi thi cudi cling, nhém truong cac nhom thanh tra
gui vé Thanh tra S6 GDDT cac bién ban, bao cao sau: Bién ban Thanh tra coi thi
((mau 01); Bao cao két qua thanh tra (mau 02); cac loai Bién ban ghi nhé khac
(néu co); Nhat ky thanh tra.



- Déi v6i can bo truc duong day nong cua Thanh tra S& bao cao nhanh vé
nhimg hién tuong vi pham quy ché trong moi budi thi (néu c6) cho Ban chi dao thi.

3. Cong tac tiép nhan, giai quyét khiéu nai, té cdo vé thi

Thanh tra S& tiép nhén thong tin, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va xir ly cac
vi pham nhu sau:

a. Thanh lap duong day nong trong sudt qua trinh coi thi, chém thi, cham
phuc khao.

b. Tlep nhan thong tm bao quan bang chimg va xir Iy cac don thu lién
quan dén khiéu nai, t6 cao vé thi:

- Khi nhan duoc phan anh vi pham quy ché thi thi huéng déan, xir ly hodc
kién nghi xur ly theo tham quyén;

- Truong hop khiéu nai vé cong tac to chirc thi, hd so va diém bai thi: giai
quyét theo Quy ché thi;

- Truong hop to cdo vi pham quy ché thi: t6 chirc xac minh hogc dé xuat vOi
co quan ¢6 thdm quyén xdc minh, xir ly theo Quy ché thi va Piéu 33 Luit t6 cao.

- Viéc xac minh, giai quyét khiéu nai, t6 cao vé ky thi sau khi HDT giai
thé dugc giai quyét theo quy dinh cua phap luat vé khiéu nai, t6 cdo.

Trén day la huéng dan vé cong tac thanh tra thi tuyén smh vao 10 trung
hoc pho thong nam hoc 2018-2019. Trong qua trinh thuc hién néu ¢ vucmg mac
hoac dé xuat, can bao céo ngay vé S& GDDT dé kip thoi xem xét, giai quyét.

Dién thoai truc thanh tra thi cia So: 024 38252276.
Email: thanhtraso@hanoiedu.vn. Wv/

Noi nhin: KT GIAM BOC
- Nhu kinh gtri; BT

- B/c Giam dbc (@é bdo cdo);

- Cac Phé Giam déc;

- Céac phong lién quan (dé phéi hop);
- Doan TTr thi (dé thuc hién),

- Luu: VT, TTr.




